Manual de acessos ao Office 365 Education
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Acesse 0 endereco de seu e-mail no Outlook do Office 365:

https://outlook.office365.com

Digite o ‘user-id’ que vocé recebeu do Colégio:

nomel.nome2@politecnicosorocaba.com.br

Digite sua senha inicial, respeitando exatamente as regras de sua formatacao:
i (Lembre-se também do cuidado que envolve sua guarda):
MAIUSC%

minusculas numeros

XxxxNNNN

IMPORTANTE: entre em contato com a secretaria e solicite auxilio, caso ndo consiga acessar o sistema!
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i Office 365

A Pastas

Caixa de Entrada 1
Itens Enviados
Rascunhos

Mais >

A GIUPOS  # Howo

o

Os grupos fornecem as
EquIpEs um espago
compartilhado para emails,
documentos e agendamento
de eventos.

= Descobrir
+ Criar

Pesquisar Email e Pessoas p @ Nova | v

QOutlook

Caixa de Entrada

Semana passada

Microsoft Outlook

manoel rodrigues quer acessar 'Pasta’

Falha na entrega aos seguintes destinatérios ou g

Todas v

qua 20/01

Uma tela da Caixa de Entradade e-mail, como
esta, sera carregada logo apds o seu 'LOGIN'

Selecione um item para ler.
Clique aqui para selecionar sempre o primeiro ftem na
lista

Envie e receba e-mails, crie grupos ou
faca parte deles, agende eventos, tarefas,
calendario ..., descubra esse universo!
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A tela possui uma secdo azul no lado esquerdo da barrinha preta, que agrupa blocos de
programas, que dao acesso a fun¢ées disponiveis no Office 365, como na tela abaixo: Excel,

Word, PowerPoint, OneNote, OneDrive, Delve, Sway, Calendario, Pessoas, Noticias, etc., explore
e conheca todos os produtos.

Clique aqui para abrir os
blocos de programas

Seleciene um item para ler.
Clique aqui para selecionar sempre o primeiro ftem na
- Descobrir lista
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https://www.office.com/

esquisar

] Office

Para
acessar
clique aqui

O novo Office.

Nunca foi taogaal trabalhar em grupo

Obtenha o software para a drea de trabalho

Instale o Office no seu PC ou Mac e obtenha 1 TB de armazenamento online.

Avaliacdo gratuita para casa Avaliagdo gratuita para empresas

Comece com os aplicativos online agora

Nenhuma instalagio necessaria. Escolha seu aplicativo favorito. E gratuito.

Explore o Office em dispositivos

Smartphones. Tablets Laptops / Desktops / 2 em 1
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Vocé pode acessar os blocos de programas do Office 365 também com o endereco:

https://www.office.com/

Digite o user-id e a senha que vocé recebeudo Colégio:

nomel.nome2@politecnicosorocaba.com.br/

B2 Entrar em sua conta G -+

Q Ppesquisar w B8 ¥ A O =

€ | @ Microsoft Corporation (US) | https://login.microsoftonline.com/common/oauth2
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Conta pessoal, escolar ou profissional da Microsoft

Marque essa caixa
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O que esta disponivel para seu uso?

Dé vazao as

suas ideias.

NewsFeed

OutLook Word OneDrive

E-mail(so Gb de armazenamento) EXCCI
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Programe-se com um
calenddrio exclusivo!

Acesse seus e-
mails e todos os
beneficios do
Outlook

“=%A Aq

uds 1Jelids.

Acesse
informagdes de
seus contatos

Organize-se relacionando
e controlando suas tarefas,
com muita praticidade !

Tenha acesso e
controle sobre todos os
seus documentos e
compartilhamentos

zer chamadas e reunides online.

Todos os seus videos
armazenados e
organizados para acesso
facil, em um sé lugar

Tenha todos os seus
documentos salvos
automaticamente!

Siga seus contatos e
saiba o que acontece,
postando suas
novidades em blogs
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Descubra o Yammer, com
funcionalidades similares ao
Facebook, trate todos os contatos,
eventos, videos e imagens na rede
social do seu Colégio Politécnico

de Sorocaba. Curta isso!
Com p artllhe'

Fique por dentro dos
- posts e novidades de seus
contatos a cada instante,
com News Feed!

Office 365 Inicio

Acesse 0 OneNote e descubra a
forca dessa 6tima ferramenta para
alavancar seus estudos, integrar
seus colegas e seus professores.

Toda a forca de argumento de
audio, video, imagem e
textos, com acabamentos
primorosos e formatacao
roteirizada para
apresentacdes diferenciadas
com SWAY

Obtenha toda a diferenga que um PowerPoint pode
oferecer, agregando qualidade , organizacdoe
profissionalismo as suas apresentagdes!

Obter
Enviar men:
Ir vE

O Excel é outra ferramenta fundamental na nossa
organizagdo e controle, seja no ambito pessoal,
estudantil e profissional, com planilhasde calculos,
graficos e fungoes!

Todo o potencial de edicdo de textos do Word que
vocé ja conhece!
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] Office 365 x4+

Para abrir informagoes
sobre sua conta e sair do

€ 8 | hitpsy//portal.office.com/Home

@ Mais visitados Primeiros passos Galeria do Web Slice

Office 365 Inicio

Dé vaz3o as
suas ideias.

Office 365, clique aqui!

Sites Sugeridos

Colabore com o Office Online

Word Online

Opter o Skype for Business

Ao sair, todo documento em que vocé estiver
@) T i trabalh'ando, estar,e'l §endo salvo na nuvem
i (OneDrive) autométicamente, portanto, no
T Office 365 ndo se preocupe com perdas de

arquivos ou modificagoes!
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dentro do Office 365!

Altere a foto do seu
perfil!

] Office 365 X

€ @ | hitpsy//portal.office.com/Home

[8) Mais visitados (" Primeiros passos () Galeria do Web Slice " Sites Sugeridos

ce 365 Inicio

Acesse informagoes sobre el rocrigues
sua conta Ofﬁce 365 e JoeLrodrigues@politecnicosorocaba.com.br
configurac¢des! e

Sobre mim

Colabore com o Office Online

xibir conta

Sair

Obter o Skype for Business

@ Enviar mensagens instantaneas, fazer chamadas e reunides online.
Instalar Skype for Business

Skype for
Business

Sair do Office 365
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Lembre-se:
A assinatura Office 365 que o Colégio Politécnico de Sorocaba esta lhe oferecendo, possui a possibilidade de acesso em diversos tipos
de equipamento, como mostra a imagem abaixo, dando-lhe a possibilidade de acesso aos seus documentos em qualquer lugar e a
qualquer tempo, sejam trabalhos, e-mails, comunica¢do e integragdo com seus colegas e professores, com possibilidade de
compartilha-los individualmente ou em grupos! Sdo as melhores ferramentas que podem lhe ajudar a atingir os melhores resultados!
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Desktop PC
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£ Entrar em sua conta
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J Office 365

Connect Colgd . F g h =t vy manoel.rodrigues@poli...
Use outra conta
neuri.rodrigues@politecnicosorocaba.com.br
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Através do login e senha que vocé recebeu do Colégio, os caminhos estdao abertos para acesso no seu
desktop, notebook, tablet ou smartfone!
Lembre-se: a cada passo no Office 365, vocé conta com toda a estrutura de suporte da Microsoft, que monitora
constantemente o sistema, sem falar que garante a vocé utilizar sempre a versao mais recente, disponibilizando atualizagdes
automaticas, tanto de corre¢cdes como melhorias!

NewsFeed
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Enderecos uteis para o seu diaa dia!

http://www.politecnicosorocaba.com.br/
http://politecnico.sae8.com.br/Sae8Portal/

Portal do Aluno ‘

r‘) Seja bem vindo RS ]
p m: B3litécnico Selecione o Aluno - | — ]
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